Arbeiten flr die Energiewende ...

Leben, wo andere Urlaub machen ...

WIND-consult - seit Gber 35 Jahren unabhéangiges Messinstitut, akkreditier-
tes Priiflabor und Inspektionsstelle mit Gutachten/Prifberichten fir Planung,
Betrieb, Uberwachung, Test und Erprobung von Windenergieanlagen weltweit.

Unser Standort im windreichen Norden, in der Ndhe von Rostock, ist die ideale
Umgebung fur engagierte Arbeit und niveauvolles Leben an der Ostseekiste.

Wir suchen eine Birofachkraft (m/w/d)

fur den Bereich

Sekretariat / Verwaltung / Buchhaltung

Aufgaben: - Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben
- Rechnungsflihrung / Auftragsverwaltung
- Buchung und Kontierung
- Gehalts- und Reisekostenabrechnung
- Betriebskostenerfassung und -verwaltung

Voraus- - abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
setzungen: - mdglichst Erfahrungen in Buchhaltung / Rechnungswesen /
Kostenerfassung und -verwaltung
- PC-Kenntnisse (MS-Office, EXCEL, DATEV 0.4))
- Englisch in Wort und Schrift
- engagierte und eigenverantwortliche Aufgabenbearbeitung

WICHTIG: Bewerbung bitte nur via E-Mail an company@wind-consult.de
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